
MODULUL 4

AI pentru rapoarte, prezentări și 
materiale de lucru

De la dovezi la decizie și execuție

60-75 min 15 slide-uri Suport vizual

Atelier Unseen Actualizat 12.08.2026



Obiectivele lecției
Raport, concluzie, storyboard și pachet integrat
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1 Structurează raportul

Scop, context, metodă, constatări, analiză.

2 Separă nivelurile

Fapt, interpretare, concluzie, recomandare.

3 Construiește dovada

Surse, date, limite și trasabilitate.

4 Proiectează prezentarea

Fir narativ și titluri orientate spre mesaj.

5 Controlează vizualul

Grafice, brand și accesibilitate.

6 Creează pachetul

Raport, sinteză, slide-uri și acțiuni.



Arhitectura raportului
Fiecare secțiune răspunde unei întrebări
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Secțiune Întrebare Rezultat

Scop Ce analizează? Obiectiv și limite

Context De ce acum? Situație și decizie

Metodă Pe ce se bazează? Surse și criterii

Constatări Ce arată dovezile? Fapte și valori

Analiză Ce înseamnă? Implicații și alternative

Concluzii Ce rezultă? Răspunsuri

Recomandări Ce se propune? Acțiuni și termene



Lanțul de raționament profesional
Nu sări de la date la recomandare
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1 Fapt

Timpul a crescut de la 10 la 
14 ore.

2 Interpretare

Poate exista presiune 
operațională.

3 Concluzie

Capacitatea nu susține 
ținta.

4 Recomandare

Pilot de redistribuire a 
resurselor.

Fiecare trecere trebuie explicată și verificată.



Recomandări de calitate
Acțiunea propusă trebuie să poată fi evaluată
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1 Specifică

Descrie acțiunea.

2 Justificată

Leagă acțiunea de dovezi.

3 Fezabilă

Ține cont de resurse.

4 Măsurabilă

Include un indicator.

5 Responsabilă

Indică cine decide și execută.

6 Condiționată

Precizează ipotezele și oprirea.



Firul narativ al prezentării
Publicul trebuie să poată urmări logica deciziei
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Situație Problemă Dovezi Implicație Opțiuni Recomandare Acțiune

Prezentarea nu reproduce raportul. Selectează informațiile necesare deciziei.



Anatomia unui slide
Titlul exprimă mesajul, dovada îl susține
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1 Titlu orientat spre mesaj

Exprimă concluzia slide-ului, nu doar 
tema.

2 Dovadă și vizual

Date, grafic, citat, exemplu sau 
diagramă.

3 Concluzie sau acțiune

Explică implicația și următorul pas.



Titlu de temă și titlu de mesaj
O diferență care schimbă prezentarea
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Titlu de temă
„Rezultatele trimestrului 2”

Titlu de mesaj
„Volumul a crescut cu 18%, dar timpul de 
răspuns depășește ținta în două regiuni”

Titlul de mesaj permite publicului să înțeleagă concluzia înainte de detalii.



De la raport la storyboard
AI propune structura, utilizatorul verifică fiecare dovadă
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Slide Titlu mesaj Dovadă Vizual Acțiune

1 De ce este necesară decizia Context Diagramă Aliniere

2 Indicatorul principal s-a deteriorat Valori Linie Înțelegere

3 Două regiuni explică diferența Comparație Bare Prioritizare

4 Pilotul reduce riscul Opțiuni Matrice Aprobare



Vizualuri, brand și accesibilitate

Atelier Unseen M4 L3 | Actualizat 12.08.2026 10

O idee principală pe slide.
Grafic ales după mesaj.
Font lizibil și contrast suficient.
Culori, spațieri și imagini conforme brandului.
Imagini relevante și drepturi verificate.
Text alternativ pentru imagini importante.
Sensul nu depinde doar de culoare.
Sursele și notele prezentatorului rămân disponibile.

Regulă
Un slide frumos, dar fără mesaj sau 
sursă, nu este un slide profesionist.



Pachetul integrat de comunicare
Aceeași sursă, mai multe niveluri de detaliu
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1 Raport

Analiză completă.

2 Sinteză

Decizie rapidă.

3 Prezentare

Explicare și aprobare.

4 Acțiuni

Execuție și urmărire.

5 Material 
suport

Referință și instruire.

Livrabilele diferă ca formă, nu ca fapte.



Fluxul de producție controlată
Șase pași de la sursă la distribuire
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1 Sursa de adevăr

versiunea aprobată

2 Definirea livrabilelor

public, scop, format

3 Structura

secțiuni și storyboard

4 Producția

variante adaptate

5 Consistența

valori și concluzii

6 Aprobarea

versiune și canal



Matricea de consistență
Control comun pentru toate livrabilele
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Element Raport Sinteză Prezentare Acțiuni

Perioadă Da Da Da Dacă este relevant

Valori Complete Selectate Vizualizate Doar dacă generează acțiuni

Concluzii Argumentate Sintetizate Mesaj central Nu

Recomandări Detaliate Prioritizate Orientate spre decizie Transformate în acțiuni

Surse Complete Principale Subsol sau note Sursa deciziei



Materiale de lucru
AI poate pregăti suportul pentru întâlnire și implementare
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1 Agendă

obiective și timp

2 Fișă de decizie

opțiuni și criterii

3 Checklist

pași și control

4 Registru de riscuri

impact și măsuri

5 Matrice RACI

roluri și responsabilități

6 Feedback

întrebări și analiză



Recapitulare
De la dovezi la decizie și execuție
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1 Raportul explică

Scop, surse, constatări, analiză, concluzii și 
recomandări.

2 Prezentarea decide

Fir narativ, titluri de mesaj, dovezi și acțiune.

3 Pachetul execută

Livrabile consecvente, verificate, aprobate și 
urmărite.
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