Al pentru rapoarte, prezentari si

materiale de lucru n
"elier Unseen

De la dovezi la decizie si executie

60-75 min 15 slide-uri Suport vizual
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Obiectivele lectiei

Raport, concluzie, storyboard si pachet integrat

‘ Structureaza raportul ‘ Separa nivelurile ‘ Construieste dovada

Scop, context, metoda, constatari, analiza. Fapt, interpretare, concluzie, recomandare. Surse, date, limite si trasabilitate.

‘ Proiecteaza prezentarea ‘ Controleaza vizualul ‘ Creeaza pachetul

Fir narativ si titluri orientate spre mesaj. Grafice, brand si accesibilitate. Raport, sinteza, slide-uri si actiuni.
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Arhitectura raportului

Fiecare sectiune raspunde unei intrebari

Scop

Context

Metoda

Constatari

Analiza

Concluzii

Recomandari

Atelier Unseen

intrebare

Ce analizeaza?

De ce acum?

Pe ce se bazeaza?

Ce arata dovezile?

Ce inseamna?

Ce rezulta?

Ce se propune?

Obiectiv si limite

Situatie si decizie

Surse si criterii

Fapte si valori

Implicatii si alternative

Raspunsuri

Actiuni si termene
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Lantul de rationament profesional

Nu sari de la date la recomandare

‘ Fapt ‘ Interpretare ‘ Concluzie ‘ Recomandare

Timpul a crescut de la 10 la Poate exista presiune Capacitatea nu sustine Pilot de redistribuire a
14 ore. operationala. tinta. resurselor.

Fiecare trecere trebuie explicata si verificata.
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Recomandari de calitate

Actiunea propusa trebuie sa poata fi evaluata

‘ Specifica ‘ Justificata ‘ Fezabila

Descrie actiunea. Leaga actiunea de dovezi. Tine cont de resurse.

‘ Masurabila ‘ Responsabila ‘ Conditionata

Include un indicator. Indica cine decide si executa. Precizeaza ipotezele si oprirea.
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Firul narativ al prezentarii

Publicul trebuie sa poata urmari logica deciziei

n Problema Dovezi Implicatie Recomandare

Prezentarea nu reproduce raportul. Selecteaza informatiile necesare deciziei.

Atelier Unseen M4 L3 | Actualizat 12.08.2026 6



Anatomia unui slide

Titlul exprima mesajul, dovada il sustine

‘ Titlu orientat spre mesaj ‘ Dovada si vizual ‘ Concluzie sau actiune
Exprima concluzia slide-ului, nu doar Date, grafic, citat, exemplu sau Explica implicatia si urmatorul pas.
tema. diagrama.
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Titlu de tema si titlu de mesaj

O diferenta care schimba prezentarea

Titlu de tema UL GO eeE]

,Rezultatele trimestrului 2"

~olumul a crescut cu 18%, dar timpul de
raspuns depaseste tinta in doua regiuni”

Titlul de mesaj permite publicului sa inteleaga concluzia Thainte de detalii.
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De la raport la storyboard

Al propune structura, utilizatorul verifica fiecare dovada

Titlu mesaj

Dovada

Vizual

Atelier Unseen

De ce este necesara decizia

Indicatorul principal s-a deteriorat

Doua regiuni explica diferenta

Pilotul reduce riscul

Context

Valori

Comparatie

Optiuni

Diagrama Aliniere
Linie intelegere
Bare Prioritizare
Matrice Aprobare
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Vizualuri, brand si accesibilitate

O idee principala pe slide.

Grafic ales dupa mesaj.

Font lizibil si contrast suficient.

Culori, spatieri si imagini conforme brandului.
Imagini relevante si drepturi verificate.

: o Regula
Text alternativ pentru imagini importante.

Un slide frumos, dar fara mesaj sau
sursa, nu este un slide profesionist.

Sensul nu depinde doar de culoare.
Sursele si notele prezentatorului raman disponibile.
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Pachetul integrat de comunicare

Aceeasi sursa, mai multe niveluri de detaliu

‘ Raport ‘ Sinteza ‘ Prezentare ‘ Actiuni ‘ Material
suport

Analiza completa. Decizie rapida. Explicare si aprobare. Executie si urmarire. Referinta si instruire.

Livrabilele difera ca forma, nu ca fapte.
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Fluxul de productie controlata

Sase pasi de la sursa la distribuire

‘ Sursa de adevir ‘ Definirea livrabilelor ‘ Structura

versiunea aprobata public, scop, format sectiuni si storyboard

‘ Productia ‘ Consistenta ‘ Aprobarea

variante adaptate valori si concluzii versiune si canal
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Matricea de consistenta

Control comun pentru toate livrabilele

5 _
Da

Perioada Da Da Daca este relevant

Valori Complete Selectate Vizualizate Doar daca genereaza actiuni
Concluzii Argumentate Sintetizate Mesaj central Nu

Recomandari Detaliate Prioritizate Orientate spre decizie Transformate n actiuni
Surse Complete Principale Subsol sau note Sursa deciziei
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Materiale de lucru

Al poate pregati suportul pentru intalnire si implementare

‘ Agenda ‘ Fisa de decizie

obiective si timp optiuni si criterii

‘ Registru de riscuri ‘ Matrice RACI

impact si masuri roluri si responsabilitati

Atelier Unseen

‘ Checklist

pasi si control

‘ Feedback

intrebari si analiza
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Recapitulare

De la dovezi la decizie si executie

‘ Raportul explica ‘ Prezentarea decide ‘ Pachetul executa

Scop, surse, constatari, analiza, concluzii si Fir narativ, titluri de mesaj, dovezi si actiune. Livrabile consecvente, verificate, aprobate si
recomandari. urmarite.
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